UPT MBKM Nomor SOP SOP/ No. 15/ 1 Jan/ 2021

UNIVERSITAS SAINS DAN Tanggal Pembuatan 2 Januari 2021
TEKNOLOGI KOMPUTER Tangggal Revisi .
KEMENTERIAN PENDIDIKAN Tgnggal Efektif 3 Februari .2021. . .
DAN KEBUDAYAAN Disahkan oleh Rektor Universitas Sains dan Teknologi Komputer
SOP PENDAFTARAN

PESERTA PROGRAM PERTUKARAN MAHASISWA

Dasar Hukum:

1. Peraturan Rektor Universitas Sains dan Teknologi Komputer Nomor. 15 Tahun 2021 tentang Peraturan Akademik Program Sarjana

2. Peraturan Rektor Universitas Sains dan Teknologi Komputer Nomor. 16 Tahun 2021 tentang Pengembangan Kurikulum dalam Program
Merdeka Belajar — Kampus Merdeka

3. Peraturan Rektor Universitas Sains dan teknologi Komputer Nomor 21 Tahun 2021 Tentang Program Pertukaran Mahasiswa Merdeka Belajar
— Kampus Merdeka

Dokumen Pendukung:

Surat Keterangan Aktif Dari Fakultas;

Transkrip Akademik yang telah disetujui oleh Penasehat Akademik (PA);
Surat Persetujuan PA;

Sertifikat TOEFL yang masih berlaku dari Pusat Bahasa yang Diakui;
Surat Keterangan Diterima dari PT Tujuan (Letter of Acceptance, LoA)
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Unsur-unsur yang Terlibat:
1. Penasehat Akademik (PA);
2. Dekan; dan

3. Rektor

4. Ketua Divisi Pertukaran Mahasiswa & Pendaftaran Lintas Prodi UPT MBKM




PELAKSANA

STANDAR MUTU

No AKTIVITAS PA wD1 Ketua Divisi WR1 Kelengkapan Waktu Output
Pertukaran Mhs
1 | Mahasiswa meminta: *  Kartu hasil studi (KHS) 1 hari | e Transkrip Akademik
- Persetujuan Transkrip . + Blanko surat persetujuan PA * Surat persetujuan
Akademik dari PA PA
- Persetujuan mengikuti
pertukaran mahasiswa dari PA
2 | Mahasiswa meminta surat :. Blanko surat permohonan 2 hari | Surat keterangan
keterangan aktif dari Fakultas keterangan aktif aktif
3 | Mahasiswa melakukan + Transkrip Akademik 1jam |+ Bukti registrasi
registrasi secara daring (online) * Surat persetujuan PA online
di weshite UPT MBKM j * Surat keterangan aktif + Daftar calon
" + Sertifikat TOEFL peserta
*+ LoA
4 | Seleksi calon peserta Program ‘ Pedoman Pertukaran 1 minggu | Daftar mahasiswa
Pertukaran Mahasiswa Mahasiswa MBKM yang diterima
5 | Penetapan peserta Program =. Berita Acara Seleksi 2 hari | SK WR1
pertukaran mahasiswa
Semarang , 2021
Rektor.

Dr. Joseph Teguh Santoso, S.Kom., M.Kom.

NIP. 0615108101




